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Warszawa, dnia 21.01.2026 r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

Nr UTH5.0/2026/01/01 

ZAMAWIAJĄCY: 

Uczelnia Techniczno-Handlowa im. Heleny Chodkowskiej 

ul. Jutrzenki 135 

02-231 Warszawa 

NIP: 522-22-43-421 

 

I. WPROWADZENIE 

Uczelnia Techniczno-Handlowa im. Heleny Chodkowskiej realizuje projekt „UTH 5.0 - Cyfrowa i zielona 

modernizacja programów nauczania” (nr projektu FERS.01.05-IP.08-0424/23) w ramach programu Fundusze 

Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego Plus (zwany w dalszej części „Projektem”). 

Usługi wynikające z wykonywania umowy będącej przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego 

współfinansowane są ze środków Unii Europejskiej. 

II. POSTANOWIENIA OGÓLNE 

1. Niniejsze postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych (z późn. zm.). 

2. Zamówienie realizowane jest w trybie zasady konkurencyjności, uregulowanej szczegółowo w ,,Wytycznych 

dotyczące kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027” z dnia ” z dnia 14 marca 2025r., których 

stosowanie wynika z zawartej umowy o dofinansowanie Projektu. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści niniejszego zapytania do upływu terminu składania 

ofert. Jeżeli zmiany będą mogły mieć wpływ na treść składanych w postępowaniu ofert, Zamawiający 

przedłuży termin składania ofert. Treść pytań dotyczących zapytania ofertowego wraz z wyjaśnieniami 

publikowana będzie w Bazie Konkurencyjności (BK2021) dostępnej na stronie 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ w części dotyczącej przedmiotowego 

zamówienia. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia niniejszego postępowania bez podania uzasadnienia 

oraz do odstąpienia od zawarcia umowy bez podania przyczyn. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów 

udziału w postępowaniu.  

III. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1. Opis przedmiotu zamówienia zgodnie z kodami CPV: 

80000000-4  Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

80521000-2 Usługi opracowywania programów szkoleniowych 

80510000-2: Usługi szkoleniowe (w zakresie umiejętności zawodowych) 

  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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2. Opis przedmiotu zamówienia:  

2.1 Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie materiałów w języku angielskim w formie 

multimedialnej wg. wzoru Zamawiającego (część teoretyczna i praktyczna z zestawem ćwiczeń) 

dla przedmiotów dla specjalności Finance and Trade : Stock market investing strategies in practice, 

Green Finance, International accounting, International banking, International trade, English for 

Brokers na kierunku Finanse i Rachunkowość na Wydziale Zarządzania i Logistyki Uczelni Techniczno-

Handlowej im. Heleny Chodkowskiej pod kątem potrzeb branży oraz zielonej i cyfrowej transformacji. 

2.2 Zamawiający podzielił przedmiot zamówienia na części i dopuszcza składanie ofert częściowych, 

tj. Wykonawca może złożyć ofertę na wybraną część, a każda część będzie oceniana oddzielnie: 

2.2.1 Część I zamówienia: Stock market investing strategies in practice przygotowanie 

materiałów w formie multimedialnej wg. wzoru Zamawiającego załącznik nr 3a (część 

teoretyczna i praktyczna z zestawem ćwiczeń) dla przedmiotu;  

2.2.2 Część II zamówienia: Green Finance przygotowanie materiałów w formie multimedialnej 

wg. wzoru Zamawiającego załącznik nr 3b (część teoretyczna i praktyczna z zestawem 

ćwiczeń) dla przedmiotu; 

2.2.3 Część III zamówienia: International accounting przygotowanie materiałów w formie 

multimedialnej wg. wzoru Zamawiającego załącznik nr 3c (część teoretyczna i praktyczna  

z zestawem ćwiczeń) dla przedmiotu; 

2.2.4 Część IV zamówienia: International banking przygotowanie materiałów w formie 

multimedialnej wg. wzoru Zamawiającego załącznik nr 3d (część teoretyczna i praktyczna 

 z zestawem ćwiczeń) dla przedmiotu; 

2.2.5 Część V zamówienia: International trade przygotowanie materiałów w formie 

multimedialnej wg. wzoru Zamawiającego załącznik nr 3e (część teoretyczna i praktyczna  

z zestawem ćwiczeń) dla przedmiotu; 

2.2.6 Część VI zamówienia: English for Brokers przygotowanie materiałów w formie 

multimedialnej wg. wzoru Zamawiającego załącznik nr 3f (część teoretyczna i praktyczna  

z zestawem ćwiczeń) dla przedmiotu; 

 

3. Dookreślenie przedmiotu zamówienia: 

3.1 Przygotowanie materiałów dydaktycznych w formie multimedialnej wg wzoru Zamawiającego 

załącznik nr 3a, 3b, 3c, 3d, 3e, 3f (część teoretyczna i praktyczna wraz z zestawem ćwiczeń) w zakresie 

niżej wskazanych celów kształcenia dla poszczególnych przedmiotów. 

Celem kształcenia z przedmiotu Stock market investing strategies in practice jest zapoznanie 

studentów z praktycznymi strategiami inwestycyjnymi na rynku akcji, rozwinięcie umiejętności 

analitycznych niezbędnych do podejmowania decyzji inwestycyjnych w oparciu o dane rynkowe, 

analizę fundamentalną i techniczną oraz zarządzanie ryzykiem.  

 

Celem kształcenia z przedmiotu Green Finance jest zapoznanie studentów z procesami zachodzącymi 

w obszarze finansowania zrównoważonego rozwoju, dostosowanymi do zmieniających się celów 

krajowej i międzynarodowej gospodarki. 

 

Celem kształcenia z przedmiotu International accounting przekazanie wiedzy niezbędnej  

do zrozumienia rachunkowości międzynarodowej i jej zasad, a także rozwinięcie umiejętności wyboru 

odpowiednich rozwiązań gwarantujących efektywne zarządzanie finansami przedsiębiorstwa.  
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Celem kształcenia z przedmiotu International banking  jest ocena efektywności międzynarodowej 

bankowości, a także prezentacja aktywności międzynarodowych instytucji bankowych i finansowych. 

 

Celem kształcenia z przedmiotu International trade jest zapoznanie studentów z teoriami, 

mechanizmami i uwarunkowaniami instytucjonalnymi handlu międzynarodowego oraz wykształcenie 

umiejętności analizowania zjawisk i procesów zachodzących w globalnej wymianie gospodarczej. 

Studenci poznają główne modele teoretyczne handlu zagranicznego, politykę handlową państw oraz 

rolę organizacji międzynarodowych, takich jak WTO i UE. Szczególny nacisk zostanie położony na 

zrozumienie współczesnych trendów w handlu międzynarodowym, skutków globalizacji oraz wyzwań 

stojących przed gospodarkami otwartymi, w tym zmian geopolitycznych i transformacji cyfrowej. 

 

Celem kształcenia z przedmiotu English for Brokers jest przygotowanie studentów do komunikowania 

się w języku angielskim w kontekście finansowym i maklerskim, zarówno ustnie, jak i pisemnie.  

 

 

3.2 W ramach przygotowania materiałów w formie  multimedialnej  Wykonawca zobowiązany jest do:   

3.2.1 opracowania  dla każdego z wymienionych w ppkt. 2.2.1-2.2.6 przedmiotów tematów 

zawierających część wykładową (treść wykładu/ zakres/ cele szczegółowe/ słowa 

kluczowe- zgodnie z załącznikiem  nr 3 wg treści z sylabusa przedmiotu); 

3.2.2 opracowanie informacji o dostępnych bezpłatnych lub będących w zasobach Uczelni 

materiałach dydaktycznych; 

3.2.3 opracowanie materiałów do przeprowadzenia ćwiczeń w formie pisemnej (ćwiczenia 

z rozwiązaniami lub sposobem przedstawienia rozwiązania) dla każdego z wymienionych 

tematów wg załącznika nr 3 przygotowanego przez Zamawiającego; 

3.2.4 stałej współpracy z prowadzącym zajęcia, Prodziekanem ds. kierunku Finanse  

i Rachunkowość lub inną osobą wskazaną przez Zamawiającego celem wypracowania 

odpowiednich materiałów; 

3.2.5 przeniesienia na Zamawiającego autorskich praw majątkowych i praw pokrewnych  

do opracowanych materiałów na warunkach przedstawionych przez Zamawiającego; 

 

3.1 materiały powinny uwzględniać zagadnienia dotyczące m.in. zmian klimatycznych, aspektów 

środowiskowych, energii odnawialnej, efektywności energetycznej i zrównoważonego rozwoju, o ile 

są możliwe do zastosowania w tych konkretnych przypadkach. 

 

3.2 Terminy realizacji zamówienia: do 15.04.2026 r.  
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4. Warunki realizacji zamówienia:  

i. Wykonawca akceptuje klauzulę, że otrzyma wynagrodzenie tylko za zadania, które rzeczywiście zostały 

zrealizowane. 

ii. Rozliczenie nastąpi po przeprowadzeniu zadań określonych w p. 3.2 i dostarczeniu przez Wykonawcę 

prawidłowo wystawionych faktur/rachunków oraz dokumentów: dokumentu sporządzonego 

wg wzoru dostarczonego przez Zamawiającego i zatwierdzonego przez Prodziekana Wydziału ds. 

Kierunku Finanse i Rachunkowość dodatkowymi dokumentami – ćwiczeniami, itp.  

 

5. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana, będzie podpisana umowa w uzgodnionym przez strony 

terminie. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy 

obejmują: 

i. płatności będą regulowane w terminie maksymalnie do 30 dni od dnia otrzymania przez 

Zamawiającego faktury/rachunku wystawionej przez Wykonawcę. 

ii. oferent zobowiąże się do umożliwienia organom kontrolującym realizację Projektu, wglądu 

do dokumentów Wykonawcy związanych z realizacją zamówienia, w tym dokumentów finansowych; 

6. Wykonawca zobowiązuje się, że realizując umowę nie naruszy praw majątkowych osób trzecich. 

7. Wykonawca jest odpowiedzialny za ewentualne roszczenia osób trzecich wynikające z naruszenia praw 

własności intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie 

autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631, z późn. zm.) w związku z realizacją umowy.   

8. Przeniesienie praw autorskich 

Wykonawca z dniem wytworzenia utworów (opisanych w ppkt 3.1.1-3.1.3 materiałów ) w rozumieniu ustawy 

z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1191 ze zm.), 

przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe i prawa pokrewne do nieograniczonego w czasie 

korzystania i rozporządzania w kraju i za granicą, oraz zezwala na wykonywanie przez Zamawiającego 

autorskiego prawa zależnego do utworów.  

Przeniesienie autorskich praw majątkowych obejmuje następujące pola eksploatacji: 

a. użytkowanie w celach zgodnych z umową przez Zamawiającego oraz dowolną liczbę użytkowników 

zewnętrznych,  

b. wykorzystanie do opracowania założeń programowych, planów szkoleń, programów szkoleniowych, 

materiałów szkoleniowych oraz ich rozpowszechniania w ramach działalności Zamawiającego 

i podmiotów z nim współpracujących,  

c. wykorzystanie do opracowania nowych materiałów szkoleniowych przez m.in. wprowadzanie zmian, 

w tym uzupełnianie, skracanie, przystosowanie, aktualizację oraz ich rozpowszechnianie w ramach 

działalności Klienta Zamawiającego i podmiotów z nim współpracujących,  

d. łączenie w całości lub w części z materiałami szkoleniowymi lub innymi dokumentami oraz ich 

opracowywania i rozpowszechniania w ramach działalności Zamawiającego i podmiotów z nim 

współpracujących,  

e. weryfikację i wprowadzanie zmian przez Zamawiającego,  

f. trwałe i czasowe utrwalanie i zwielokrotnianie w całości lub w części jakimikolwiek środkami 

i w jakiejkolwiek formie, utrwalanie (sporządzenie egzemplarza),  

g. przystosowanie, zmianę układu lub jakichkolwiek innych zmian,  

h. dokonywanie opracowań, modyfikacji i zmian, na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza 

jej granicami,  

i. tłumaczenie na języki obce,  

j. zwielokrotnienie poprzez druk lub nagranie na nośniku magnetycznym w postaci elektronicznej,  
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k. nieodpłatne wypożyczenie lub udostępnienie zwielokrotnionych egzemplarzy,  

l. rozpowszechnianie, w tym użyczenie lub najem oryginału lub kopii,  

m. możliwość używania kopii jednocześnie z oryginałem,  

n. implementowanie do systemów,  

o. utrwalenie na jakimkolwiek nośniku znanym obecnie, w tym audiowizualnym i audialnym, w tym na 

nośnikach video, taśmie światłoczułej, magnetycznej, dyskach komputerowych oraz wszystkich typach 

nośników przeznaczonych do zapisu cyfrowego,  

p. wykorzystywanie, publikowanie i wyświetlanie w całości i w części w posiadanych systemach lub 

oprogramowaniu,  

q. wprowadzenie w całości lub w części do sieci komputerowej Internet, w szczególności w sposób 

umożliwiający transmisję odbiorczą przez zainteresowanego użytkownika łącznie z utrwalaniem 

materiałów w pamięci RAM,  

r. publiczne wyświetlenie w sieci Internet, a także publiczne udostępnianie utworów powstałych  

w ramach Zamówienia w taki sposób, aby każdy mógł mieć do nich dostęp w miejscu i w czasie przez 

siebie wybranym – w oryginalnej (polskiej) wersji językowej i w tłumaczeniu na języki obce,  

s. wprowadzenie do pamięci komputera, zwielokrotnianie jakąkolwiek techniką znaną obecnie, w tym: 

techniką magnetyczną na kasetach video, dyskach audiowizualnych, techniką światłoczułą i cyfrową, 

techniką zapisu komputerowego na wszystkich rodzajach nośników dostosowanych do tej formy 

zapisu, wytwarzanie określoną techniką, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu 

magnetycznego oraz techniką cyfrową (w tym CD, DVD, CD ROM, UCD, itp.) oraz nadawanie za pomocą 

wizji przewodowej i bezprzewodowej przez stację naziemną lub satelitarną,  

t. sporządzenie wydruku komputerowego,  

u. digitalizację,  

v. odtwarzanie,  

w. stosowanie,  

x. przechowywanie,  

y. sporządzanie kopii zapasowej (kopii bezpieczeństwa) nośników informacji (w tym instalacyjnych),  

Zamawiający może wykonywać prawa, o których mowa powyżej  przez podmioty trzecie.  

Wraz z przeniesieniem autorskich praw majątkowych, Zamawiający przejmuje na własność wszelkie nośniki, 

na których utrwalono utwory.  

Utrwalone wyniki prac (utwory) Wykonawca może pozostawić w swojej siedzibie wyłącznie dla celów 

dokumentacyjnych.  

9. Zamawiający  dopuszcza składanie ofert częściowych. 

10. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I KRYTERIA OCENY OFERT 

 

1. Opis warunków udziału w postępowaniu: 

1.1 O udzielenie zamówienie mogą ubiegać się oferenci: osoby prawne, jednostki organizacyjne 

nieposiadające osobowości prawnej, osoby fizyczne, które spełnią poniższe warunki: 

1.1.1. zaoferują przedmiot zamówienia zgodny z wymogami Zamawiającego określonymi w niniejszym 

dokumencie; 

1.1.2. celem potwierdzenia, że oferowane usługi  spełniają wymagania określone przez Zamawiającego, 

Wykonawca podpisuje oświadczenie stanowiące element Załącznika nr 1 do Zapytania; 
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1.1.3. posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia. Zamawiający uzna 

warunek za spełniony, jeśli Wykonawca oświadczy w Załączniku nr 2 do Zapytania, że dysponuje 

autorem materiałów posiadającym (kryteria dostępu):  

• Wykształcenie wyższe z ekonomii lub finansów lub bankowości lub pokrewne związane 

z przedmiotem zamówienia. 

Weryfikacja kryterium nastąpi na podstawie Doświadczenia Autora materiałów 

- załącznika nr 2 do Zapytania, składanego wraz z ofertą. Należy wraz z ofertą złożyć kopię 

dyplomu. 

• Doświadczenie zawodowe w jednym z obszarów: rachunkowości, księgowości, 

bankowości, finansów, ekonomii lub pokrewne związane z przedmiotem zamówienia 

- minimum 5 lat. 

Weryfikacja kryterium nastąpi na podstawie Doświadczenia Autora materiałów 

- załącznika nr 2 do Zapytania, składanego wraz z ofertą. 

Uczelnia zastrzega sobie prawo weryfikacji wskazanego w załączniku doświadczenia 

na etapie oceny ofert lub podpisywania umowy z Wykonawcą na podstawie dodatkowych 

dokumentów, tj. np. umów, zaświadczeń itp. 

 

 

1.1.4. wyrażają zgodę na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbędnym do realizacji 

postanowień niniejszego postępowania; 

1.1.5. zobowiązują się do przestrzegania zasady równości szans i niedyskryminacji, w tym równości płci, 

wzajemnego szacunku i partnerskich relacji między płciami, jak również niedopuszczania 

do dyskryminacji ze względu m.in. na wiek, wykształcenie, poglądy, pochodzenie rasowe 

lub etniczne, religię lub przekonania, orientację seksualną czy niepełnosprawność. 

1.2 nie są powiązane z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo, przez które rozumie się wzajemne 

powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań 

w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności 

związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegające 

w szczególności na: 

1.2.1 uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, posiadaniu 

co najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), 

pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

1.2.2 pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, 

lub związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu 

we wspólnym pożyciu z Zamawiającym, jego zastępcą prawnym lub członkami organów 

zarządzających lub organów nadzorczych, 

1.2.3 pozostawaniu z Zamawiającym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje 

uzasadniona wątpliwość co do ich bezstronności lub niezależności w związku 

z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

1.3 Nie jest zatrudniony w Uczelni Techniczno-Handlowej w Warszawie (na podstawie umowy o pracę). 

1.4 W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, 

Zamawiający żąda złożenia Oświadczenia zawartego w treści załącznika nr 1 Formularz oferty. 

W przypadku złożenia oferty  przez podmiot lub osobę powiązaną kapitałowo lub osobowo, ofertę 

taką wyklucza się z dalszego postępowania. 
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1.5 w stosunku do Wykonawcy nie zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania opisane w art. 7 

ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 

835).W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę ww. warunków udziału w postępowaniu, 

Zamawiający żąda złożenia Oświadczenia zawartego w treści Załącznika nr 1 do Zapytania. 

W przypadku złożenia oferty przez Oferenta wykluczonego zgodnie z ww. ustawą, ofertę taką 

wyklucza się z dalszego postępowania. 

 

2. Kryteria oceny ofert 

2.1. Oferty będą oceniane według następujących kryteriów: 

• Cena brutto za przygotowanie materiałów w formie multimedialnej -  70 pkt 

 

oraz odpowiednio do: 

 

2.1.1  Część I  zamówienia „Stock market investing strategies in practice” 

• Doświadczenie zawodowe autora materiałów w obszarze objętym zapytaniem tj. (kryterium 

premiujące): 

- od 6 do 10 lat - 10 pkt; 

- powyżej 10 lat -  15 pkt. 

• Doktorat autora materiałów z zakresu objętego zapytaniem (ekonomia, finanse, 

rachunkowość, bankowość lub pokrewne)  - 5 pkt. (kryterium premiujące). 

Do oferty należy dołączyć kopię (skan) dyplomu. 

• Doświadczenie autora materiałów  w prowadzeniu zajęć/szkoleń i przygotowywaniu 

materiałów dydaktycznych  z obszaru objętego przedmiotem zamówienia tj. Stock market 

investing strategies in practice - minimum 40h - 10 pkt. (kryterium premiujące). 

 

Weryfikacja kryteriów nastąpi na podstawie Doświadczenia autora materiałów - załącznika 

nr 2 do Zapytania, składanego wraz z ofertą. Uczelnia zastrzega sobie prawo weryfikacji 

wskazanego w załączniku doświadczenia na etapie oceny ofert lub podpisywania umowy 

z Wykonawcą na podstawie dodatkowych dokumentów, tj. np. umów, zaświadczeń itp. 

 

2.1.2  Część II  zamówienia „Green Finance” 

• Doświadczenie zawodowe autora materiałów w obszarze objętym zapytaniem  

(kryterium premiujące): 

- od 6 do 10 lat - 10 pkt; 

- powyżej 10 lat -  15 pkt. 

• Doktorat z zakresu objętego zapytaniem (ekonomia, finanse, rachunkowość, bankowość 

lub pokrewne) - 5 pkt. (kryterium premiujące). 

. Do oferty należy dołączyć kopię (skan) dyplomu. 

Doświadczenie autora materiałów w prowadzeniu zajęć/szkoleń i przygotowywaniu 

materiałów dydaktycznych z obszaru objętego przedmiotem zamówienia tj. Green Finance  

- minimum 40h - 10 pkt. (kryterium premiujące). 

 

Weryfikacja kryteriów nastąpi na podstawie Doświadczenia autora materiałów - załącznika 

nr 2 do Zapytania, składanego wraz z ofertą. Uczelnia zastrzega sobie prawo weryfikacji 
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wskazanego w załączniku doświadczenia na etapie oceny ofert lub podpisywania umowy 

z Wykonawcą na podstawie dodatkowych dokumentów, tj. np. umów, zaświadczeń itp. 

 

2.1.3  Część III  zamówienia „International accounting” 

• Doświadczenie zawodowe autora materiałów w obszarze objętym zapytaniem  (kryterium 

premiujące): 

- od 6 do 10 lat - 10 pkt; 

- powyżej 10 lat -  15 pkt. 

• Doktorat z zakresu objętego zapytaniem (ekonomia, finanse, rachunkowość, bankowość lub 

pokrewne) - 5 pkt. (kryterium premiujące). 

. Do oferty należy dołączyć kopię (skan) dyplomu. 

.  

• Doświadczenie autora materiałów w prowadzeniu zajęć/szkoleń i przygotowywaniu materiałów 

dydaktycznych z obszaru objętego przedmiotem zamówienia tj. International accounting 

40h - 10 pkt. (kryterium premiujące). 

 

Weryfikacja kryteriów nastąpi na podstawie Doświadczenia autora materiałów - załącznika nr 2 

do Zapytania, składanego wraz z ofertą. Uczelnia zastrzega sobie prawo weryfikacji wskazanego 

w załączniku doświadczenia na etapie oceny ofert lub podpisywania umowy z Wykonawcą na 

podstawie dodatkowych dokumentów, tj. np. umów, zaświadczeń itp. 

 

2.1.4 Część IV  zamówienia „International banking” 

 

 

• Doświadczenie zawodowe autora materiałów w obszarze objętym zapytaniem  (kryterium 

premiujące): 

- od 6 do 10 lat - 10 pkt; 

- powyżej 10 lat -  15 pkt. 

• Doktorat z zakresu objętego zapytaniem (ekonomia, finanse, rachunkowość, bankowość lub 

pokrewne) - 5 pkt. (kryterium premiujące). 

Do oferty należy dołączyć kopię (skan) dyplomu. 

 

• Doświadczenie autora materiałów w prowadzeniu zajęć/szkoleń i przygotowywaniu materiałów 

dydaktycznych z obszaru objętego przedmiotem zamówienia tj. International banking 

40h - 10 pkt. (kryterium premiujące). 

 

Weryfikacja kryteriów nastąpi na podstawie Doświadczenia autora materiałów - załącznika nr 2 

do Zapytania, składanego wraz z ofertą. Uczelnia zastrzega sobie prawo weryfikacji wskazanego 

w załączniku doświadczenia na etapie oceny ofert lub podpisywania umowy z Wykonawcą na 

podstawie dodatkowych dokumentów, tj. np. umów, zaświadczeń itp. 

 

2.1.5  Część V zamówienia „International trade” 

• Doświadczenie zawodowe autora materiałów w obszarze objętym zapytaniem  (kryterium 

premiujące): 

- od 6 do 10 lat - 10 pkt; 

- powyżej 10 lat -  15 pkt. 
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• Doktorat z zakresu objętego zapytaniem (ekonomia, finanse, rachunkowość, bankowość lub 

pokrewne) - 5 pkt. (kryterium premiujące). 

Do oferty należy dołączyć kopię (skan) dyplomu. 

• Doświadczenie autora materiałów w prowadzeniu zajęć/szkoleń i przygotowywaniu materiałów 

dydaktycznych z obszaru objętego przedmiotem zamówienia tj. International trade 

40h - 10 pkt. (kryterium premiujące). 

Weryfikacja kryteriów nastąpi na podstawie Doświadczenia autora materiałów - załącznika nr 2 

do Zapytania, składanego wraz z ofertą. Uczelnia zastrzega sobie prawo weryfikacji wskazanego 

w załączniku doświadczenia na etapie oceny ofert lub podpisywania umowy z Wykonawcą na 

podstawie dodatkowych dokumentów, tj. np. umów, zaświadczeń itp. 

 

2.1.6  Część VI  zamówienia „English for Brokers” 

• Doświadczenie zawodowe autora materiałów w obszarze objętym zapytaniem  (kryterium 

premiujące): 

- od 6 do 10 lat - 10 pkt; 

- powyżej 10 lat -  15 pkt. 

• Doktorat z zakresu objętego zapytaniem (ekonomia, finanse, rachunkowość, bankowość lub 

pokrewne) - 5 pkt. (kryterium premiujące). 

. Do oferty należy dołączyć kopię (skan) dyplomu. 

• Doświadczenie autora materiałów w prowadzeniu zajęć/szkoleń i przygotowywaniu materiałów 

dydaktycznych z obszaru objętego przedmiotem zamówienia tj. English for Brokers 

40h - 10 pkt. (kryterium premiujące). 

 

Weryfikacja kryteriów nastąpi na podstawie Doświadczenia autora materiałów - załącznika nr 2 

do Zapytania, składanego wraz z ofertą. Uczelnia zastrzega sobie prawo weryfikacji wskazanego 

w załączniku doświadczenia na etapie oceny ofert lub podpisywania umowy z Wykonawcą na 

podstawie dodatkowych dokumentów, tj. np. umów, zaświadczeń itp. 

 

2.2 Cena brutto za  przygotowanie materiałów w formie multimedialnej dla części zamówienia. 

 

Punkty za cenę będą obliczane wg wzoru:  

                                              Najniższa cena  

Liczba punktów = ---------------------------------- x 70  

                                      Cena badanej oferty  

 

Maksymalna liczba punków: 70. 

 

2.3 Cena musi być wyrażona w polskich złotych, liczbowo, z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku. Cena musi zawierać należny podatek VAT bądź inne należności publiczne 

i obejmować realizację całego przedmiotu zamówienia. Prawidłowe ustalenie stawki należnego 

podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy o podatku 

od towarów i usług oraz o podatku akcyzowym.  

 

3. Sposób oceny oferty 

3.1. Czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia 

wykonują osoby zapewniające bezstronność i obiektywizm. Osoby te składają oświadczenie w formie 



 

 

10 
 

pisemnej lub w formie elektronicznej (w rozumieniu odpowiednio art. 78 i art. 78¹ Kodeksu cywilnego) 

o braku istnienia albo braku wpływu powiązań osobowych lub kapitałowych z wykonawcami 

na bezstronność postępowania.  

3.2. Oceny ofert dokonają osoby odpowiedzialne po stronie Zamawiającego za przygotowanie 

i przeprowadzenie procedury wyboru wykonawcy. Jeżeli w wyniku oceny ofert okaże się, że dwie oferty 

uzyskały tą samą liczbę punktów, Zamawiający wzywa tych Wykonawców do złożenia ponownie przez 

nich oferty uzupełniającej. Jeżeli pomimo uzupełnienia ofert nadal więcej niż jedna oferta będzie 

najkorzystniejsza, Zamawiający może unieważnić postępowanie w całości lub części.  

3.3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów dodatkowych wyjaśnień, 

dokumentów, oświadczeń i innych informacji dotyczących złożonej oferty tj. zamawiający ma prawo do 

wezwania Oferenta, który nie złożył wymaganych oświadczeń lub dokumentów lub jeżeli załączone 

dokumenty zawierają błędy, do ich przedłożenia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie.  

3.4. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, wymiana informacji między Zamawiającym 

a Wykonawcą oraz przekazywanie dokumentów i oświadczeń na etapie składania ofert odbywa się 

pisemnie za pomocą Bazy Konkurencyjności (BK2021). Komunikacja po terminie złożenia ofert odbywa 

się mailowo na adres osoby odpowiedzialnej za przygotowanie oferty wskazany w ofercie. 

3.5. Jeżeli Oferent nie uzupełni braków lub nie udzieli wyjaśnień w terminie lub jeżeli pomimo uzupełnienia 

dokumentów i oświadczeń oraz udzielenia wyjaśnień oferta jest niezgodna z treścią niniejszego 

Zapytania lub nadal zawiera braki lub uniemożliwia ocenę oferty i ocenę jej zgodności z Zapytaniem, 

Zamawiający ma prawo do odrzucenia oferty Oferenta lub do unieważnienia postępowania. 

 

4. PRZYGOTOWANIE I WYBÓR OFERTY 

 

4.1 Ofertę złożyć można w terminie do 02.02.2026 do godz. 23:59:59 (liczy się data wpływu) 

wyłącznie elektronicznie – poprzez Bazę Konkurencyjności (BK2021) dostępną na stronie 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  (dokumenty podpisane 

elektronicznie bądź podpisany skan). Szczegółowe zasady składania ofert opisane zostały 

w Instrukcji użytkowania dostępnej na: 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/50-dodanie-oferty-do-

ogloszenia 

4.2 Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Wykonawca, który złoży więcej niż jedną 

ofertę zostanie wykluczony z postępowania. 

4.3 Oferta musi być podpisana przez osobę lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy 

zgodnie z dokumentem rejestrowym. 

4.4 Oferta musi zawierać: 

a. Wypełniony i podpisany Formularz oferty wraz z oświadczeniami (załącznik nr 1 

do Zapytania).  

W ofercie należy podać pełną nazwę oferenta, adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu 

oraz numer NIP, cenę brutto, która musi być podana w PLN liczbowo i słownie, i obejmować 

wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia.  

b. Wypełnione i podpisane Doświadczenie autora (załącznik nr 2 do Zapytania). 

c. Kopia dyplomu ukończenia studiów wyższych. 

d. Kopie dyplomów niezbędnych do przyznania kryteriów premiujących – jeżeli dotyczy. 

4.5 Poprawki powinny być naniesione czytelnie i zaparafowane przez osobę podpisująca ofertę. 

4.6 Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/50-dodanie-oferty-do-ogloszenia
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc/50-dodanie-oferty-do-ogloszenia
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5. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH PO WYBORZE OFERTY 

5.1 Informacja o wyniku postępowania upubliczniona zostanie na stronie 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ po zakończeniu postępowania.  

5.2 W informacji o wyniku postępowania  zawarta zostanie nazwa  wybranego Wykonawcy. 

Na wniosek wykonawcy, który złożył ofertę, udostępniony zostanie  wnioskodawcy protokół 

postępowania o udzielenie zamówienia, z wyłączeniem części ofert stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa.   

5.3 Jeśli podmiot, który został wybrany uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać 

ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych.   

 

 

6. WYJAŚNIENIA I MODYFIKACJE ZAPYTANIA OFERTOWEGO 

6.1 Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w każdym czasie bez 

podania przyczyny. 

6.2 Zamawiający poprawi w treści oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz omyłki rachunkowe 

w obliczeniu cen, niezwłocznie powiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 

poprawiona. 

6.3 Przed upływem składania ofert Wykonawca nie może wprowadzić zmiany do złożonej oferty. 

Wykonawca może wycofać przed upływem terminu swoją ofertę poprzez pisemne 

powiadomienie Zamawiającego. 

6.4 Przed upływem terminu składania ofert Zamawiający może zmodyfikować treść zapytania 

ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie podana do publicznej wiadomości na stronie 

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ z podaniem daty upublicznienia 

zmienianego zapytania ofertowego a także zakresu dokonanych zmian. Zamawiający przedłuży 

termin składania ofert o czas niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach, jeżeli jest 

to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.  

6.5 Osobami odpowiedzialnymi po stronie Zamawiającego za przygotowanie i przeprowadzenie 

procedury wyboru są: Danuta Pietraszkiewicz – Biuro Projektów oraz dr Jarosław Wedler  

- Prodziekan ds. kierunku Finanse i rachunkowość, tel. + 48 22 262 88 50, mail: 

przetargi@uth.edu.pl. 

6.6 Osobami odpowiedzialnymi za podejmowanie decyzji wiążących są: dr Justyna Żylińska - Rektor 

Uczelni oraz Anna Gruszczyńska - Kanclerz. 

6.7 Zamawiający dopuszcza możliwość zadawania pytań przez Wykonawców. Pytania mogą być 

zadawane tylko w Bazie Konkurencyjności najpóźniej do godz. 12:00 ostatniego dnia 

wyznaczonego na składanie ofert. Zamawiający może nie udzielić odpowiedzi na pytania 

przesłane po tym terminie.  

6.8 Nie przewiduje się żadnych środków odwoławczych od podjętych  rozstrzygnięć. 

6.9 Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli w trakcie jej rozpatrywania stwierdzi, że: 

a. Jej treść nie odpowiada treści Zapytania ofertowego. 

b. Wykonawca nie złoży w określonym terminie oświadczeń, wyjaśnień  lub innych dokumentów 

wymaganych przez  Zamawiającego. 

c. Została złożona przez osobę nieuprawnioną,  

d. Wykonawca nie zgodził się na poprawienie przez Zamawiającego w treści oferty oczywistej 

omyłki pisarskiej, rachunkowej lub innej omyłki.  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
mailto:przetargi@uth.edu.pl
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6.10 Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu 

zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej arytmetycznej cen wszystkich ważnych 

ofert niepodlegających odrzuceniu, lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości 

wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym 

lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zażąda od wykonawcy złożenia 

w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub 

kosztu. Zamawiający oceni złożone wyjaśnienia w konsultacji z wykonawcą i może odrzucić 

tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają 

podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. 

6.11 Podmiot składający ofertę jest nią związany przez 60 dni. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się z upływem terminu składania ofert. 

6.12  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek może przedłużyć termin związania ofertą. 

 

7. ZMIANY W UMOWIE  

7.1 Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści zapytania 

ofertowego oraz oferty Wykonawcy w zakresie zmiany terminu wykonania zamówienia 

lub terminów pośrednich:  

7.1.1 z powodu działania siły wyższej, mającej bezpośredni wpływ na terminowość wykonania 

przedmiotu umowy – maksymalnie o czas jej występowania,  

7.1.2 na skutek działania organów administracji, a w szczególności: opóźnień wydania przez 

organy administracji lub inne podmioty wymaganych decyzji, zezwoleń, uzgodnień 

z przyczyn niezawinionych przez Wykonawcę lub Zamawiającego – maksymalnie o czas 

opóźnień, wydania decyzji odmownych w zakresie konsekwencji wynikających z wydanych 

decyzji,  

7.1.3 z powodu innych przyczyn zewnętrznych niezależnych od Zamawiającego oraz Wykonawcy, 

skutkujących niemożliwością realizacji przedmiotu umowy w pierwotnym terminie 

- maksymalnie o czas trwania tych przyczyn,  

7.2 Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści zapytania 

ofertowego oraz oferty Wykonawcy w przypadkach wskazanych w sekcji 3.2.4 pkt 4 lit. b) do e) 

Wytycznych dotyczących kwalifikowalności wydatków na lata 2021-2027.  

 

8. ZAMÓWIENIA UZUPEŁNIAJĄCE 

Zamawiający może na podstawie umowy zlecić realizację dostaw dodatkowych, nieobjętych zamówieniem 

podstawowym w okresie trwania projektu, jednak nie później niż w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia 

podstawowego, o ile staną się one niezbędne i zostaną spełnione łącznie następujące warunki: 

a. zmiana Wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów ekonomicznych lub technicznych, 

w szczególności dotyczących zamienności lub interoperacyjności usług, zamówionych w ramach 

zamówienia podstawowego; 

b. zmiana Wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne zwiększenie kosztów 

dla Zamawiającego; 

c. wartość każdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie 

w umowie. 

 

9. ZAMÓWIENIA DODATKOWE 

Zamawiający może zlecić realizację dodatkowych dostaw i usług od dotychczasowego wykonawcy, 

nieobjętych zamówieniem o ile staną się niezbędne i zostały spełnione łącznie następujące warunki: 
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a. zmiana Wykonawcy nie może zostać dokonana z powodów ekonomicznych lub technicznych, 

w szczególności dotyczących zamienności lub interoperacyjności sprzętu, usług lub instalacji, 

zamówionych w ramach zamówienia podstawowego,  

b. zmiana Wykonawcy spowodowałaby istotną niedogodność lub znaczne zwiększenie kosztów 

dla Zamawiającego,  

c. wartość każdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie 

w umowie.  

 

10. DANE OSOBOWE 

W związku z obowiązywaniem przepisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO” Wykonawca będzie 

przestrzegał zasad ochrony danych osobowych wynikających z RODO. Wykonawca oświadcza, że jest 

uprawniony do przekazania danych osobowych osób, którymi posłuży się do wykonania przedmiotowego 

zamówienia. 

Załącznik do zapytania ofertowego: 

1. Załącznik nr 1: Formularz oferty  

2. Załącznik nr 2: Doświadczenie Autora materiałów 

3. Załączniki nr 3a,b,c,d,e,f: Wzór zamawiającego do przygotowania treści teoretycznej i praktycznej  

z zestawem ćwiczeń dla przedmiotów objętych zapytaniem. 

 

 


